
環境教育終身學習系統使用說明

全國各機關、公營事業機構、高級中等以下學校及全國各機關、公營事業機構、高級中等以下學校及
政府捐助基金累計超過百分之五十之財團法人

財團法人台灣產業服務基金會財團法人台灣產業服務基金會財團法人台灣產業服務基金會財團法人台灣產業服務基金會

講習訓練組講習訓練組講習訓練組講習訓練組 徐源宏徐源宏徐源宏徐源宏

資料來源:環境教育終身學習網



壹、壹、壹、壹、系統簡介系統簡介系統簡介系統簡介

貳、貳、貳、貳、系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項

參、參、參、參、系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明

員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳

簡報大綱簡報大綱簡報大綱簡報大綱簡報大綱簡報大綱簡報大綱簡報大綱

員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳

計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報

成果申報成果申報成果申報成果申報

個人學習護照個人學習護照個人學習護照個人學習護照

其他功能其他功能其他功能其他功能

肆、肆、肆、肆、常見問題常見問題常見問題常見問題
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環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習環境教育終身學習
系統簡介系統簡介系統簡介系統簡介
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壹、系統簡介壹、系統簡介--緣起與目的緣起與目的

應辦理應辦理應辦理應辦理4444小時以上環境教育，並上網申報小時以上環境教育，並上網申報小時以上環境教育，並上網申報小時以上環境教育，並上網申報環教法環教法環教法環教法§§§§19執行環境教育執行環境教育執行環境教育執行環境教育環教法環教法環教法環教法§§§§19執行環境教育執行環境教育執行環境教育執行環境教育

【【【【規劃規劃規劃規劃】】】】1月月月月31日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫(1)機關、公營事業機構機關、公營事業機構機關、公營事業機構機關、公營事業機構(軍公教及勞工軍公教及勞工軍公教及勞工軍公教及勞工) 任任任任

環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵環境教育主要有八大特徵

全民教育全民教育全民教育全民教育

終身教育終身教育終身教育終身教育 重視環境整體性重視環境整體性重視環境整體性重視環境整體性

價值教育價值教育價值教育價值教育 科際整合教育科際整合教育科際整合教育科際整合教育

政策導向教育政策導向教育政策導向教育政策導向教育

強調環境行動及問題解決強調環境行動及問題解決強調環境行動及問題解決強調環境行動及問題解決

重視職業類群人員的教育重視職業類群人員的教育重視職業類群人員的教育重視職業類群人員的教育
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【【【【規劃規劃規劃規劃】】】】1月月月月31日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫日前訂定當年度環境教育計畫

【【【【執行執行執行執行】】】】每年每年每年每年12月月月月31日前完成日前完成日前完成日前完成

【【【【申報申報申報申報】】】】1月月月月31日前以網路申報前一年度成果日前以網路申報前一年度成果日前以網路申報前一年度成果日前以網路申報前一年度成果

(1)機關、公營事業機構機關、公營事業機構機關、公營事業機構機關、公營事業機構(軍公教及勞工軍公教及勞工軍公教及勞工軍公教及勞工) 

(2)高級中等以下學校高級中等以下學校高級中等以下學校高級中等以下學校(軍公教軍公教軍公教軍公教﹑﹑﹑﹑勞工及學生勞工及學生勞工及學生勞工及學生)

(3)政府捐助基金累計超過百分之五十之財團法人政府捐助基金累計超過百分之五十之財團法人政府捐助基金累計超過百分之五十之財團法人政府捐助基金累計超過百分之五十之財團法人(勞工勞工勞工勞工) 

對對對對
象象象象

任任任任
務務務務
規規規規
範範範範

環保署依照公務人員終身學習系統建置環境教育終身學習系統，為讓使用者：環保署依照公務人員終身學習系統建置環境教育終身學習系統，為讓使用者：環保署依照公務人員終身學習系統建置環境教育終身學習系統，為讓使用者：環保署依照公務人員終身學習系統建置環境教育終身學習系統，為讓使用者：
●容易上手●操作便利●熟悉系統介面●容易上手●操作便利●熟悉系統介面●容易上手●操作便利●熟悉系統介面●容易上手●操作便利●熟悉系統介面
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國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領國家環境教育綱領3

第一階段完成公部門及學校人員之學習護照第一階段完成公部門及學校人員之學習護照第一階段完成公部門及學校人員之學習護照第一階段完成公部門及學校人員之學習護照
第二階段提供誘因鼓勵全民取得環境教育終身學習護照。第二階段提供誘因鼓勵全民取得環境教育終身學習護照。第二階段提供誘因鼓勵全民取得環境教育終身學習護照。第二階段提供誘因鼓勵全民取得環境教育終身學習護照。

應應應應建立環境教育個人電子終身學習護照建立環境教育個人電子終身學習護照建立環境教育個人電子終身學習護照建立環境教育個人電子終身學習護照



第 19 條 機關、公營事業機構、高級中等以下學校及政府
捐助基金累計超過百分之五十之財團法人，應於每年每年每年每年1月月月月31

日以前訂定環境教育計畫日以前訂定環境教育計畫日以前訂定環境教育計畫日以前訂定環境教育計畫，推展環境教育，所有員工、教
師、學生均應於每年每年每年每年12月月月月31日日日日以前參加4小時以上環境教育，
並於翌年1月31日以前，以網路申報方式向中央主管機關提以網路申報方式向中央主管機關提以網路申報方式向中央主管機關提以網路申報方式向中央主管機關提
報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果。

環境教育法環境教育法環境教育法環境教育法

壹、系統簡介壹、系統簡介

報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果報當年度環境教育執行成果。

前項環境教育，得以環境保護相關之課程、演講、討論、
網路學習、體驗、實驗（習）、戶外學習、參訪、影片觀
賞、實作及其他活動為之。

前項戶外學習戶外學習戶外學習戶外學習應選擇環境教育設施或場所辦理。

資料來源:環境教育法 5



第 24 條 機關、公營事業機構、高級中等以下學校或政府捐助基金累計
超過百分之五十之財團法人，違反第違反第違反第違反第19條第條第條第條第1項項項項所定下列情形之一，經
主管機關命其限期辦理，屆期未辦理者，處新臺幣處新臺幣處新臺幣處新臺幣5,000元以上元以上元以上元以上15,000

元以下罰鍰元以下罰鍰元以下罰鍰元以下罰鍰，並令其有代表權之人代表權之人代表權之人代表權之人或負責環境保護權責人員負責環境保護權責人員負責環境保護權責人員負責環境保護權責人員接受1小時小時小時小時
以上以上以上以上8小時以下環境講習小時以下環境講習小時以下環境講習小時以下環境講習：
一、未於每年1月31日以前訂定環境教育計畫。
二、未於每年12月31日以前針對所有員工、教師、學生辦理四小時以上

環境教育法環境教育法環境教育法環境教育法

壹、系統簡介壹、系統簡介

二、未於每年12月31日以前針對所有員工、教師、學生辦理四小時以上
環境教育。
三、未於翌年1月31日以前以網路申報方式向中央主管機關提報當年度
環境教育執行成果。
經主管機關令其接受前項或前條環境講習，有正當理由無法如期參加
者，得申請延期，並以一次為限得申請延期，並以一次為限得申請延期，並以一次為限得申請延期，並以一次為限。
拒不接受第一項或前條所定環境講習或時數不足者，處新臺幣5,000元
以上15,000元以下罰鍰，經再通知仍不接受者，得按次處罰，至其參
加為止。

資料來源:環境教育法 6



環境教育法施行細則第九條

中央主管機關應建置環境教育資訊系統，登錄經認證之環境教育人
員、環境教育機構及環境教育設施、場所。

前項資訊系統得蒐錄環境教育課程方案、教材、研究與統計資料、
研究發展及交流合作等資訊，提供查詢。

環境教育法施行細則第十條

壹、系統簡介壹、系統簡介

資料來源:環境教育法施行細則
7

本法第十九條第一項、第二十四條第一項第二款所稱員工、教師，指由
各機關、公營事業機構、高級中等以下學校及政府捐助基金累計超過百分之
五十之財團法人為其投保勞工保險、軍人保險或公教人員保險者。

前項員工、教師，因退休（伍）、資遣或離職、當年度工作未滿三個月、
因公派駐國外或其他特殊原因經中央主管機關同意者，得免納入當年度環境
教育執行成果。

本法第十九條第一項、第二十四條第一項第二款所稱之學生，因退學、
休學、轉學、在學未滿三個月或其他經中央主管機關同意者，得免納入當年
度環境教育執行成果。



環境教育法施行細則第十一條

壹、系統簡介壹、系統簡介

本法第十九條第一項所定環境教育計畫之內容如下：
一、計畫目標。
二、實施對象。
三、期程及方法。
四、內容概要。
五、預期效益。
六、其他經中央主管機關指定之事項。

資料來源:環境教育法施行細則
8

六、其他經中央主管機關指定之事項。
前項環境教育計畫及其當年度環境教育執行成果應依中央主管機關所
定格式，以網路申報方式向中央主管機關提報。
前項提報之環境教育執行成果內容應包括主題、辦理單位、實施概要
、實施日期、內容類型、方法、實施對象、時數、成果及其他經中央主管
機關指定之事項。
第一項及前項之實施對象，應列明員工、教師姓名及身分證統一編號末四碼。



環境教育終身學習網

壹、系統簡介壹、系統簡介

網址:http://elearn.epa.gov.tw/
9



壹、系統簡介壹、系統簡介



系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項系統注意事項

11



貳、系統注意事項貳、系統注意事項

注意事項注意事項注意事項注意事項

• 需於每年每年每年每年1月月月月31日前日前日前日前完成年度環境教育計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報，填報時
間為前一年度前一年度前一年度前一年度11月月月月1日至翌年日至翌年日至翌年日至翌年1月月月月31日日日日。

• 該年度所提報計畫需於當年度12月月月月31日前日前日前日前執行完畢並於翌翌翌翌
年年年年1月月月月31日前日前日前日前進入系統內完成成果申報成果申報成果申報成果申報動作。

12月月月月31日前完成環境教育今年度環境教育日前完成環境教育今年度環境教育日前完成環境教育今年度環境教育日前完成環境教育今年度環境教育

1月月月月31日前日前日前日前 1.今年度環境教育計畫提報今年度環境教育計畫提報今年度環境教育計畫提報今年度環境教育計畫提報
2.去年度環境教育成果申報去年度環境教育成果申報去年度環境教育成果申報去年度環境教育成果申報

101年年年年 102年年年年1/31 1/3112/31 12/31

資料來源:環境教育法
12



• 請勿提報不實之申報資料與名冊請勿提報不實之申報資料與名冊請勿提報不實之申報資料與名冊請勿提報不實之申報資料與名冊，各提報功能儲存前皆需
填寫填報人員資料，若有造假或不實提報，該填寫人員需
負相關責任。

• 計畫提報前得經專家學者進行審閱後再提交得經專家學者進行審閱後再提交得經專家學者進行審閱後再提交得經專家學者進行審閱後再提交。

注意事項注意事項注意事項注意事項

貳、系統注意事項貳、系統注意事項

• 若帳號開立子帳號，請於提交前確實提交前確實提交前確實提交前確實檢核所有子帳號提報
之活動。完成送出計畫提報以及成果申報將再無法進行修無法進行修無法進行修無法進行修
改改改改，故送出前應逐一檢查。

• 申報子帳號支援環境教育計畫提報、年度成果申報及e化
作業平臺，其證明文件證明文件證明文件證明文件與相關資料相關資料相關資料相關資料請各單位留存，以利主
管機關稽核時做佐證文件。

13



系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明系統操作說明

14



輸入正確帳密進行登入作業輸入正確帳密進行登入作業輸入正確帳密進行登入作業輸入正確帳密進行登入作業

參、系統操作說明參、系統操作說明

忘記密碼：請輸入在本系統所登錄的機關學校代碼或身分證字號，以及輸入
E-mail帳號，系統立即將密碼寄至您所登錄的信箱

15



首頁首頁首頁首頁----功能選項功能選項功能選項功能選項

參、系統操作說明參、系統操作說明

16



進行單位基本進行單位基本進行單位基本進行單位基本 建置單位建置單位建置單位建置單位

1 2

參、系統操作說明參、系統操作說明

進行單位基本進行單位基本進行單位基本進行單位基本
資料建置或編修資料建置或編修資料建置或編修資料建置或編修

年度環境教育年度環境教育年度環境教育年度環境教育
計畫提報平臺計畫提報平臺計畫提報平臺計畫提報平臺

年度環境教育年度環境教育年度環境教育年度環境教育
成果申報平臺成果申報平臺成果申報平臺成果申報平臺

建置單位建置單位建置單位建置單位
員工基本資料員工基本資料員工基本資料員工基本資料

43

17



單位基本資料單位基本資料單位基本資料單位基本資料單位基本資料單位基本資料單位基本資料單位基本資料

18



機關基本資料維護機關基本資料維護機關基本資料維護機關基本資料維護
Step1 填寫「單位基本資料」填寫「單位基本資料」填寫「單位基本資料」填寫「單位基本資料」

參、系統操作說明參、系統操作說明

Step2 點選「更新單位基本資料」點選「更新單位基本資料」點選「更新單位基本資料」點選「更新單位基本資料」

單位負責人欄位請填機關首長姓名單位負責人欄位請填機關首長姓名單位負責人欄位請填機關首長姓名單位負責人欄位請填機關首長姓名

19



員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳員工名冊上傳

20



進入上傳員工名冊介面內，上傳正確的員工名冊檔案進入上傳員工名冊介面內，上傳正確的員工名冊檔案進入上傳員工名冊介面內，上傳正確的員工名冊檔案進入上傳員工名冊介面內，上傳正確的員工名冊檔案

step1取得正確格式員工清冊檔案取得正確格式員工清冊檔案取得正確格式員工清冊檔案取得正確格式員工清冊檔案

參、系統操作說明參、系統操作說明

21



*注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例

參、系統操作說明參、系統操作說明

22



參、系統操作說明參、系統操作說明

step1

學校介面-班級概況

step1取得正確格式班級清冊檔案取得正確格式班級清冊檔案取得正確格式班級清冊檔案取得正確格式班級清冊檔案

23



*注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例注意事項與填寫範例

參、系統操作說明參、系統操作說明

學校介面-班級概況

24



名單確認完成後，回到系統內進行上傳名單確認完成後，回到系統內進行上傳名單確認完成後，回到系統內進行上傳名單確認完成後，回到系統內進行上傳

Step2 點選瀏覽，選擇檔案點選瀏覽，選擇檔案點選瀏覽，選擇檔案點選瀏覽，選擇檔案

參、系統操作說明參、系統操作說明

25

Step3 點選確定上傳，上傳名冊點選確定上傳，上傳名冊點選確定上傳，上傳名冊點選確定上傳，上傳名冊

Step4 點選「儲點選「儲點選「儲點選「儲
存」存」存」存」



確認人員概況總數，填寫填報人員明細確認人員概況總數，填寫填報人員明細確認人員概況總數，填寫填報人員明細確認人員概況總數，填寫填報人員明細

參、系統操作說明參、系統操作說明

26

Step5確認人員數是否正確確認人員數是否正確確認人員數是否正確確認人員數是否正確



計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報計畫提報

27

需於每年需於每年需於每年需於每年1月月月月31日前完成年度環境教育計畫提報，日前完成年度環境教育計畫提報，日前完成年度環境教育計畫提報，日前完成年度環境教育計畫提報，
系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度11月月月月1日至翌年日至翌年日至翌年日至翌年1月月月月31日。日。日。日。



進入計畫提報填寫介面，針對總目標進行填寫進入計畫提報填寫介面，針對總目標進行填寫進入計畫提報填寫介面，針對總目標進行填寫進入計畫提報填寫介面，針對總目標進行填寫

參、系統操作說明參、系統操作說明

Step1 填寫計畫表格填寫計畫表格填寫計畫表格填寫計畫表格

Step2 子計畫提報子計畫提報子計畫提報子計畫提報

28

Step3  點選完成提報點選完成提報點選完成提報點選完成提報



進入新增進入新增進入新增進入新增////維護課程明細介面，進行細項活動填寫維護課程明細介面，進行細項活動填寫維護課程明細介面，進行細項活動填寫維護課程明細介面，進行細項活動填寫

Step3 星號為必填欄位星號為必填欄位星號為必填欄位星號為必填欄位
請務必填寫請務必填寫請務必填寫請務必填寫

參、系統操作說明參、系統操作說明

Step5此場活動時數此場活動時數此場活動時數此場活動時數

29

Step4方法選擇戶外學方法選擇戶外學方法選擇戶外學方法選擇戶外學
習者，系統會自動跳出習者，系統會自動跳出習者，系統會自動跳出習者，系統會自動跳出
有設施場所的選項有設施場所的選項有設施場所的選項有設施場所的選項



Step6此場活動期間此場活動期間此場活動期間此場活動期間

參、系統操作說明參、系統操作說明

30



成果申報成果申報成果申報成果申報

學習時數覆核學習時數覆核學習時數覆核學習時數覆核 學習時數登錄學習時數登錄學習時數登錄學習時數登錄

31

成果報送成果報送成果報送成果報送

需於每年需於每年需於每年需於每年1月月月月31日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，
系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度11月月月月1日至翌年日至翌年日至翌年日至翌年1月月月月31日。日。日。日。



學習時數覆核

32



參、系統操作說明參、系統操作說明

外訓單位協助填報時數外訓單位協助填報時數外訓單位協助填報時數外訓單位協助填報時數，，，，尚需覆核時數尚需覆核時數尚需覆核時數尚需覆核時數

1

33

2



學習時數登錄

34



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數

參、系統操作說明參、系統操作說明

35

單筆登錄或員工批次加入單筆登錄或員工批次加入單筆登錄或員工批次加入單筆登錄或員工批次加入



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----登錄登錄登錄登錄提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員時數時數時數時數

參、系統操作說明參、系統操作說明

提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學
校教職員校教職員校教職員校教職員

1

36

2 單筆加入單筆加入單筆加入單筆加入

校教職員校教職員校教職員校教職員



參、系統操作說明參、系統操作說明

3
員工批次加入員工批次加入員工批次加入員工批次加入

關鍵字查詢關鍵字查詢關鍵字查詢關鍵字查詢

學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----登錄登錄登錄登錄提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員提供個資之機關員工或學校教職員時數時數時數時數

37



參、系統操作說明參、系統操作說明

班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位

1

學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----登錄登錄登錄登錄學校班級或國防單位學校班級或國防單位學校班級或國防單位學校班級或國防單位時數時數時數時數

38

2 單筆加入單筆加入單筆加入單筆加入



參、系統操作說明參、系統操作說明

3
單位批次加入單位批次加入單位批次加入單位批次加入

學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----登錄登錄登錄登錄學校班級或國防單位學校班級或國防單位學校班級或國防單位學校班級或國防單位時數時數時數時數

39



整批上傳學習時數

40



參、系統操作說明參、系統操作說明

提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學 班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位

學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----整批上傳時數整批上傳時數整批上傳時數整批上傳時數

41

提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學提供個資之機關員工或學
校教職員校教職員校教職員校教職員

班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位班級或國防單位



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----整批上傳整批上傳整批上傳整批上傳學員學員學員學員((((已開班已開班已開班已開班))))

參、系統操作說明參、系統操作說明

1

已申報之子計畫已申報之子計畫已申報之子計畫已申報之子計畫
或已新增之課程或已新增之課程或已新增之課程或已新增之課程

42

2

3

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式 上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----整批上傳整批上傳整批上傳整批上傳學員學員學員學員((((未開班未開班未開班未開班))))

參、系統操作說明參、系統操作說明

1

新開立的課程，未新開立的課程，未新開立的課程，未新開立的課程，未
在在在在102年課程列表年課程列表年課程列表年課程列表
裡的課程裡的課程裡的課程裡的課程

2

43

3

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式 上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----整批上傳整批上傳整批上傳整批上傳班級班級班級班級((((已開班已開班已開班已開班))))

參、系統操作說明參、系統操作說明

1

已申報之子計畫已申報之子計畫已申報之子計畫已申報之子計畫
或已新增之課程或已新增之課程或已新增之課程或已新增之課程

44

3

2

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式 上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案



學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護學習資訊維護----登錄登錄登錄登錄////維護學習時數維護學習時數維護學習時數維護學習時數----整批上傳整批上傳整批上傳整批上傳班級班級班級班級((((未開班未開班未開班未開班))))

參、系統操作說明參、系統操作說明

1

2

新開立的課程，未新開立的課程，未新開立的課程，未新開立的課程，未
在在在在102年課程列表年課程列表年課程列表年課程列表
裡的課程裡的課程裡的課程裡的課程

45

3

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式 上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案



整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢整批申報進度查詢

46



學習資訊維護-學習資訊上傳進度查詢

參、系統操作說明參、系統操作說明

47



成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計成果申報提報與統計

48



參、系統操作說明參、系統操作說明

成果報送成果報送成果報送成果報送
需於每年需於每年需於每年需於每年1月月月月31日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，日前完成年度環境教育成果提報，
系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度系統開放填報時間為前一年度11月月月月1日至翌年日至翌年日至翌年日至翌年1月月月月31日。日。日。日。

49



參、系統操作說明參、系統操作說明

成果報送成果報送成果報送成果報送

50



參、系統操作說明參、系統操作說明

成果統計成果統計成果統計成果統計

51



新增子帳號新增子帳號新增子帳號新增子帳號

52



參、系統操作說明參、系統操作說明

Step1 

子帳號可協助新增課程，但子帳號可協助新增課程，但子帳號可協助新增課程，但子帳號可協助新增課程，但
不可協助覆核不可協助覆核不可協助覆核不可協助覆核

53



個人學習護照個人學習護照個人學習護照個人學習護照

54



參、系統操作說明參、系統操作說明

個人學習護照登入方式個人學習護照登入方式個人學習護照登入方式個人學習護照登入方式
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參、系統操作說明參、系統操作說明
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參、系統操作說明參、系統操作說明
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參、系統操作說明參、系統操作說明

瞭解個人學習歷程瞭解個人學習歷程瞭解個人學習歷程瞭解個人學習歷程

58



參、系統操作說明參、系統操作說明
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其他功能其他功能其他功能其他功能
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學習資訊維護-報名准駁/下載名冊

參、系統操作說明參、系統操作說明

當有同仁進行報名當有同仁進行報名當有同仁進行報名當有同仁進行報名，，，，需點選報名准駁需點選報名准駁需點選報名准駁需點選報名准駁
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學習資訊維護-新增/維護課程

參、系統操作說明參、系統操作說明
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學習資訊維護-新增/維護課程

1

2

參、系統操作說明參、系統操作說明

新增課程新增課程新增課程新增課程
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3

4

學習資訊維護-新增/維護課程

參、系統操作說明參、系統操作說明

整批新增課程整批新增課程整批新增課程整批新增課程
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4

學習資訊維護-新增/維護課程

參、系統操作說明參、系統操作說明

5

6

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式

7

上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案
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學習資訊維護-維護科目

參、系統操作說明參、系統操作說明
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1

學習資訊維護-維護科目

參、系統操作說明參、系統操作說明

新增科目新增科目新增科目新增科目

2
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整批新增科目整批新增科目整批新增科目整批新增科目

3

4

參、系統操作說明參、系統操作說明
學習資訊維護-維護科目

5

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式 6

上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案
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學習資訊維護-維護講師

參、系統操作說明參、系統操作說明
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學習資訊維護-維護講師

1

參、系統操作說明參、系統操作說明

新增講師資料新增講師資料新增講師資料新增講師資料

2
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學習資訊維護-維護講師

3

4

參、系統操作說明參、系統操作說明

新增講師資料新增講師資料新增講師資料新增講師資料
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學習資訊維護-維護講師

新增講師資料新增講師資料新增講師資料新增講師資料

5

4

參、系統操作說明參、系統操作說明

6

下載下載下載下載CSV格式格式格式格式
上傳檔案上傳檔案上傳檔案上傳檔案

7

72



學習資訊維護-查詢講師資料庫

參、系統操作說明參、系統操作說明
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常見問題常見問題常見問題常見問題
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若忘記申報密碼若忘記申報密碼若忘記申報密碼若忘記申報密碼，，，，可點選使用以下功能取得新的一組密碼可點選使用以下功能取得新的一組密碼可點選使用以下功能取得新的一組密碼可點選使用以下功能取得新的一組密碼。。。。

肆、常見問題肆、常見問題

Step1選「忘記密碼」選「忘記密碼」選「忘記密碼」選「忘記密碼」

Step2輸入單位帳號輸入單位帳號輸入單位帳號輸入單位帳號/身分證身分證身分證身分證
字號及信箱，系統會寄一組字號及信箱，系統會寄一組字號及信箱，系統會寄一組字號及信箱，系統會寄一組
新密碼到您的信箱。新密碼到您的信箱。新密碼到您的信箱。新密碼到您的信箱。
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若無法修改任何申報資料若無法修改任何申報資料若無法修改任何申報資料若無法修改任何申報資料，，，，請下載請下載請下載請下載「「「「帳密異動申請表帳密異動申請表帳密異動申請表帳密異動申請表」」」」填妥資料並傳真填妥資料並傳真填妥資料並傳真填妥資料並傳真。。。。

肆、常見問題肆、常見問題

下載「帳號密碼異動申下載「帳號密碼異動申下載「帳號密碼異動申下載「帳號密碼異動申
請表」請表」請表」請表」
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點選「問與答」，可查詢點選「問與答」，可查詢點選「問與答」，可查詢點選「問與答」，可查詢
常見常見常見常見FAQ

肆、常見問題肆、常見問題

77



簡報完畢簡報完畢

敬請指教敬請指教敬請指教敬請指教
系統諮詢電話系統諮詢電話系統諮詢電話系統諮詢電話02020202----6630663066306630----9988#4349988#4349988#4349988#434

02020202----2311231123112311----7722#27197722#27197722#27197722#2719

系統諮詢信箱系統諮詢信箱系統諮詢信箱系統諮詢信箱：：：：epaelearn@gmail.comepaelearn@gmail.comepaelearn@gmail.comepaelearn@gmail.com
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