
差勤系統操作步驟 

 

一、請自網址 https://cloudschool.chc.edu.tw/ 連結登入 

或 本校全球資訊網右上角之 雲端校務系統  登入 

 

二、第一次連結，請選地區及學校名稱後再登入 

 

 

https://cloudschool.chc.edu.tw/


三、請使用原(舊)學務系統之帳號及密碼登入 

登入後，左側選單點選「教職員」項下之「教職員差假」 

 

 

四、請點選右上角「新增假單」，開始填寫假單 

 
 



五、按下新增假單後如下圖，每一個欄位均須填寫，寫完再檢查一次無誤後再按下

方藍色鍵「存檔」，此時假單流程會由代理人複核。 

(如有附件公文、行政公告或其他紙本證明請在填寫假單步驟時，掃描或掛上

電子檔，如無紙本或電子檔請於附件欄位中敘明證明文件公務之內容摘要) 

 

 
六、代理人複核作業：1.先選「職務代理」 

                    2.再按黃色未簽核後變成藍色已簽核即完成複核 
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1. 本差勤作業作業可在校外使用 

2. 各單位主管核假部分請至網頁右側「人事室」之「教職員差假管理」核假

單。 

3. 如有問題可詢問人事室 04-7381436#219 

謝謝 


