112學年新生導師抽籤會議流程
時間：7/25(二)14:00~15:20
[bookmark: _GoBack]地點：第一會議室
	順序
	時間
	工作內容
	負責單位

	1
	13:50~14:00
	與會人員報到
	學務處訓育組

	2
	14:00~14:10
	主席長官致詞
	學務處訓育組

	3
	14:10~14:20
	新生班級教室位置說明
	總務主任

	4
	14:20~14:25
	抽籤程序說明
	學務主任

	5
	14:25~14:40
	導師抽籤作業
	學務處訓育組

	6
	14:40~14:55
	新生班級名單注意事項
選出級導師
	教務處註冊組
學務處訓育組

	7
	14:55~15:20
	特教生安置
	輔導室特教組



