
112 學年度十二月份導師會報  

2023.12.06 

教務處 

教學組報告 

1.12/4（一）~12/8(五)、12/13（三）早上 7:30開始進行學習扶助成就測驗，各班須測驗學生的名

單三份（副班長、導師、點名簿）已請各班副班長帶回。測驗兩科以上的學生，可能會耽誤第二節

上課時間。施測結束（12/13）後，教學組會將「學習扶助篩選測驗未通過學生追踨輔導一覽表」

發給國、英、數老師，請老師登入學習扶助科技化評量系統觀看學生測驗歷程，並登錄學生成績，

完成後將表單擲回教學組。 

2.一、二年級作業抽查： 

日期：12/11（一） 

科目：英語、數學 

  範圍：第一、二次段考範圍 

請導師協助提醒學藝股長事先收齊英語、數學習作，教學組於抽查當天第一節下課公佈抽查號碼，

請學藝股長於中午期間將抽查的作業及表單送三樓視聽教室檢查作業。優秀名單及缺交名單依校規

予以敘獎及懲處。 

3.12/15(五)上午 10:00~12:00進行國語文競賽，語文競試已完成報名。閩南語篇章、音檔和國語演

說題目已於 11/13公布在網路上。 

4.12/21（四）、12/22（五）第二次全縣模擬考，範圍 1~4冊，請任教三年級的老師協助接力監考。 

5.任教國、英、數的老師以及擔任導師者，請「務必」登錄學習扶助科技評量網站，查閱任教班級學

習扶助教學學生的情況，並善用（智慧學習平台如因材網、均一、AI 學習扶助平台等以及考古題）

網站的教材資源輔導學生課業。 

6.12月份研習： 

  12/4（一）英文科  主題：會考提 A 

12/7（四）社會科  主題：會考提 A 

7.請導師協助要求學藝股長：將教室日誌內容填妥後再讓任課老師簽名。謝謝。 

註冊組報告 

1. 第二次段考成績輸入請於 12/6（三）下班前完成，平時成績輸入請於 12/11（一）下班前完成。 

2. 第二次段考進步獎填報，導師可依月考進步名次或分數，決定三名進步獎名單。 

步驟一：查詢進步成績（登入校務系統→成績單製作→月考進退步查詢） 

3. 步驟二：填報（導師作業→填報事項→點選學生姓名→點選進步獎 1、2、3→存檔） 

設備組報告 

1. 12/13閱讀講座，秀出金頭腦，徵求兩個班級參加。 

2. 一年級寒假科學營(1/22、1/24早上 7：30~12：00)請導師多多鼓勵一年級學生參加，每位學生可

以選擇一天參加營隊活動。 



3. 圖書館『閱過 2023』目前已經有四個班級達到目標，謝謝各位導師一起帶動閱讀氣氛，另 12月的

閱讀主題為：有情系列。 

 

總務處 

總務處：                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
一、 班班教室有冷氣吹專案，今年補助的電費結餘款項，已於 11月上旬將剩餘款使用之概算表送

縣政府審查，待概算通過後，將做〝全校廣播系統設備改善〞及〝圖書館設備〞的增購等。 

二、 112 學年度外訂午餐每餐 50 元由彰化縣政府全額補助。學生若有缺、曠課情形，請各班副

班長和總務股長一定要核對座號姓名，按時至午餐辦公室辦理退餐登記，才不致影響將來經

費的核銷。 

三、 班級教室的 LED燈座重量較輕，不耐風吹容易傾斜，因此北風較大時請學生務必將北面的窗

戶關小點。 

四、 縣政府補助本校辦理「南棟大樓耐震能力詳細評估」經費 484,954元，評估報告將於 12/18(一) 

由縣府辦理審查小組期末審查複審，預估南棟大樓四樓增建體育館的可行性不大。 

五、 學生課桌椅縣府核撥 660 套共 99 萬元整，採購案已發包出去，預計明年寒假前交貨，二、

三年級學生可完成課桌椅更新。 

六、 北棟大樓西北側三樓廁所整修工程經費 143萬 4仟元整，規畫設計資料修正調整後送雲林科

大複審中。 

七、 麻煩導師同仁利用時間對班上學生宣導：愛護使用廁所，不要將雜物丟入大小便池，造成排

放管阻塞，男同學不要因嬉鬧將小便池區的隔板往左右兩側推擠，造成隔板損壞無法達到遮

蔽的效果。 

八、 麻煩提醒班上的公物保管股長於放學時注意教室的門窗、電燈、電扇、電腦及大螢幕等等電

源是否確實關閉？以及公物維修單的填寫和通報。 

九、 為考量校園安全，東、西、北棟大樓於放學後 17：30全面關上樓梯的鐵門，請各位老師留意。 

十、 同仁的汽、機車等交通工具如有所變更，麻煩至總務處來登記更改車牌號碼，以利大門守衛 

識別；同仁進入前校門口時若需守衛開門的話，請先搖下車窗露臉與守衛人員打招呼後，守

衛才會開大門放行。 

 

輔導室 

輔導組報告(#410) 

一、 112/12/25~113/1/5國三學生第一次模擬志願選填。 

二、 112/12/6(星期三) 中午 12:30-16:00 辦理溪湖高中 112 學年高中教育資源均質化體驗活

動。體驗科別及學生人數：科學教育 35人、英文 28人、西點烘焙 32人，合計 95 人(三車)。 

三、 112/12/12(星期二) 上午 7:50-14:00 辦理達德商工 112 學年度第一學期試辦學區完全免試

入學資源計畫體驗活動。體驗科別及學生人數：資處科 30 人、電機科 30 人，合計 62 人(兩

車)。 

四、 112/12/28下午 14:15-15:00辦理生涯達人講座：「美麗佳人，非夢事！」，講師：王雅慧。 

五、 113/1/4(星期四) 上午 9:15-11:20升學博覽會，邀請 19學校蒞臨宣導，使用二年級教室。 

特教組報告(#400) 

一、 因應 12/3 國際身心障礙者日，12月特教組有一系列的宣導活動，再請導師鼓勵學生多多參



與，謝謝! 
活動 

名稱 

活動 

日期 
活動內容 

義賣餅

乾 

愛心預

購 

12/6(

三) 

-12/8(

五) 

    112學年度餅乾義賣活動，今年採預購形式，12/6（三）班會課由特

教班及資源班學生至各班發放預購單，12/7（四）進行後續繳交費用事宜，

12/8(五)下課時間發送餅乾。請導師協助宣導特教班預購餅乾活動，盈餘捐

給本校仁愛基金，感謝導師協助。 

超級 

體驗營 

12/14

（四） 

第 1-3

節 

下課 

    設計身體障礙體驗內容，幫助學生瞭解身障者生活中遭遇的不便，啟

發學生的同理心及學習如何協助身障者，藉由不同角度來看各式各樣的障礙

狀況，希望以有趣且富有教育意味的體驗，建立開放、尊重、友善的校園環

境。 

學生輔

導 

知能出

刊 

12/14(

四) 

宣導+

發行 

12/28(

四) 

宣導+

抽獎 

    本期輔導知能透過社會實驗影片『Do or Do not』，與學生討論當

你遇到身障者被不友善對待時，你能做什麼？你願意做什麼？影片發現大多

數人會願意站出來給予勇氣與力量，傳達 CRPD 根本精神，所有身心障礙者

都應充分及平等享有所有人權及基本自由，並促進對身心障礙者抱持尊重及

友善的態度。 

 

二、 感謝國一導師協助提報疑似特殊生，近期會有特教老師與導師個別討論，並提供評估結果和

建議。請導師依據建議進行介入輔導，並填寫『特殊需求學生轉介表』。 

資料組報告(#400) 

一、 本學期性平教育講座已辦畢，感謝 203、209、310參與以及導師的協助。另若有需入班宣導

事宜敬請導師提出。 

二、 三年級興趣測驗結果已發放給各班輔導活動科老師及導師先生，請輔導活動科教師指導學生

黏貼、填寫第 5 頁，導師先生亦可參考測驗結果，以作為輔導升學建議之用。若您拿到的總

表內有註記「需關懷學生」，代表該生興趣分化程度不明顯，測驗結果可能無法適切反映出主

要興趣，此情形學生請教師盡量予以探索方向之建議，鼓勵學生發掘興趣。 

三、 提醒導師平日請隨時詳實填寫學生輔導紀錄，建議每次段考後記錄一筆。學務系統→教職員

→學籍管理→輔導訪談欄位填寫即可。如班上有轉介之個案，更需要學生平日紀錄，讓派案

輔導教師瞭解學生平日表現，以利輔導工作推行。 

四、 世界職業圖畫百科-班級共讀書箱採登記預約制，歡迎班級進行借閱。 

五、 附上本校校園自傷/自殺危機處置及通報流程表供參。 



六、 彰化縣立秀水國民中學 112學年度「校園自我傷害危機小組｣工作組織與職掌 

組織分掌 職   稱 姓  名 工  作  項  目 

召集人 校  長 林正源 綜理督導學生憂鬱與自我傷害防治工作之推展 

發言人 學務主任 林振全 

負責對內、外發佈訊息，並處理媒體報導相關事

宜。 

統一聯絡中心 

執行秘書 輔導主任 王鐙懋 

督導執行生命教育相關宣導活動、憂鬱傾向及自

我傷害高危險群學生防治與追蹤、規劃校園危機事

件處理運作機制、校園自我傷害事件之通報工作 

課務組 教務主任 黃朝群 負責相關處理人員之調、代課事宜 

總務組 總務主任 劉秉杰 提供事件處理所需之各項器材用品 

社區資源

組 
生教組長 許玉芳 與社區相關資源諮詢連絡，如警消、醫療單位 

醫務組 校護 王麗琪 進行當事人緊急醫務之處理 

輔導組 輔導組長 陳美香 

執行憂鬱傾向及自我傷害高危險群學生篩選，安

排輔導及定期追蹤等相關工作，建置學生憂鬱及自

我傷害預防與處理機制等 

資料組 資料組長 蘇祐慧 建置學生憂鬱及自我傷害防治宣導與測驗量表資料 

諮商組 

專輔教師 

王韻喬 

黃琬珽 

許哲豪 對於憂鬱傾向及自我傷害高危險群學生進行個別輔

導及定期追蹤或轉介輔導 

心理師 陳佩宜 

 



進行當事人緊急醫務之處理 醫務組 

1. 通知家長，進入事發現場，協

同處理自殺或自傷學生，並陪

伴家屬 

2. 協助處理班級現場 

3. 進行減壓團體 

4. 篩選危機師生及安置 

輔導組 

1. 負責隔離現場 

2. 提供事件處理所需之各項支援

（如器材、用品等） 

 

總務處 

統一聯絡中心、通知教育處、督學 發言人 

負責蒐集與彙整事件相關資料，處

理相關通報事宜，並擔任會議紀錄 
資料組 

1. 必要時提供直接服務 

2. 提供專業資源與資源連結 社區資源組 

召開危機小組會議 

1.啟動 24 小時危機通報系統 

2.召集人應實際需要隨時召開危機小組會議 

3.指派發言人擔任對外發言之單一窗口 

4.資料組負責蒐集\彙整事件相關資料並擔任會議紀錄 

5.進行工作人員之減壓團體 

6.必要時邀請社區資源組人員參與會議 

 

1. 必要時與社區相關資源連

結，可提供直接或間接服務 

2. 提供專業資源與資源連結 
社區資源組 

事後處置 

1.若個案死亡，協助處理後事（殯葬事宜、參與告別式等）。 

2.個案若生還，持續追蹤該生身心狀況，並進行後續心理諮商，以及生活輔導與後續追蹤。 

3.高危機群師生的安置與輔導。 

4.實施班級輔導。 

5.寫信函給老師或其他家長，讓大家瞭解此危機事件發生後，自我與學生會產生的衝擊及相關反應，並提供求助相關資源與電話。 

6.與此事件相關的師生之減壓團體。 

7.危機工作人員的減壓團體。 

8.召開工作檢討會，進行事件處理工作之檢討，評估學校處理自我傷害事件的能力，做為未來修正防治計畫之參考。 

9.呈報整體事件處理報告。 

10.資料存檔備查。 

負責因為此事件處理人員之調、代

課事宜 

教學組

(課務) 

事件發現人通報學務處並通知校護或打 119 

 

執行秘書通報召集人，依事件大小決定啟動相關人員進行危機處置 

第一線現場處理 相關危機處置 

自我傷害事件發生 

 

彰化縣立秀水國民中學【校園自我傷害危機處置】標準化作業流程 

 



 

彰化縣立秀水國中【學生自我傷害防治處理機制】流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 事件之後續處理。 

2. 相關當事人之後續心理諮商及生活輔導與追蹤（follow-up） 

3. 預防再發或轉介衛政單位協助。 

發
生
之
前
（
預
防
／
宣
導
） 

發
生
之
時
（
學
校
當
下
之
立
即
處
置
） 

學
校
危
機
處
理
（
危
機
處
理
小
組
） 

通報 

1. 學校人員（導師/教師/行政人員等）於知悉事件發生時，依「校

園安全及災害事件通報作業要點」之規定落實通報（校內、外

通報），並啟動危機處理機制 

2. 參考衛生福利部規定之「自殺防治通報轉介作業流程」。 

處理 

1. 校內：當事人之醫療處理（醫療人員）、當事人家屬之聯繫（學

務處）、事件之對外/媒體發言（發言人）、當事人（自殺未遂）

及相關師生之心理諮商輔導（輔導室/導師）、當事人（憂鬱或

自殺未遂）成績或課程安排之彈性處理（教務處）、當事人（憂

鬱或自殺未遂）請假相關事宜之彈性處理（學務處）。 

2. 校外：校外機制及資源之引進/介入（醫療人員、精神科醫師、

心理師、社工師等）。 
3. 律定後續處理之評估機制。 

落實一級預防之各項措施 
1.依「三級預防架構」律定相關處理措施：一級-全體教職員（學務處）、二級-

校內諮商輔導專業人員（輔導處）、三級-建置校內外諮商輔導專業團隊（校長

室）。規劃並執行學生篩檢方案、強化教師之辨識能力及基本輔導概念（輔導

處）；設置校內/外通報窗口、擬定校內查察策略及通報流程（含保密/保護機

制）、（學務處）。 

2.擬定並執行教育/宣導措施：以融入式教學方式落實學生情緒教育及生命教育

於各學科（含綜合領域）之課程中（教務處）；宣導校內相關資源訊息，並提供

師生緊急聯繫電話/管道資訊（學務處）；相關心理衛生之預防推廣活動之辦理

（輔導處、學務處）。 

3.強化校園危機處理機制：將學生自我傷害事件納入既有危機處理流程中。（校

長室）。 

發
生
之
後
（
後
續
／
追
蹤
） 

學務處校安通報 

輔導室衛政通報 



學務處 

訓育組報告(#300) 

一、 畢業照拍攝: 

1. 12/7(四)早上川堂外面周圍停車格，因畢業照拍攝請同仁勿停車，感謝您的配合。 

2. 拍照時間訂於 12/7(四)，已將詳細拍照時間及注意事項公告，上午 9:00於學校穿堂拍攝全

體教職員團照，邀請各位老師們一同來拍照。備註:個人照補拍時間另行公布。 

3. 1/8(四)8:00~10:00畢冊第四次編輯會議，廠商當日指導學生畢冊編輯細節。 

4. 畢業紀念冊將於 113年 2月 19日收件，請導師協助以下幾件事項： 

(1) 希望各班可以放任課教師的照片 

(2) 班上同學照片的數量盡可能平均 

(3) 請各班班導師抽空多檢查幾次畢冊內容 

 

二、 本學年度的豌豆獎初賽報名截止日期為 12/20，初賽日期訂於 12/28(四)第三節及第四節!  

三、 教室布置評分於 12/6(三)中午 12:35~13:10評分，再煩請各班導師及同學協助。 

四、 聯絡簿抽查於 12月 15日（五）當天會抽出受查學生號碼每班兩名。 

五、 一年級校外教學相關事項：已請總務處協助辦理招標事宜，如有招標完成，預定一月份調查學

生意願。 

六、 二年級隔宿露營相關事項: 

1. 活動時間訂於 113年 1月 4~5日(星期四、五)辦理。 

2. 12/26(二)午休 12:40進行導師行前會說明，地點:3樓視聽教室。 

3. 1/3(三)早上第一節課進行學生行前會說明，地點:排球場。 

4. 未參加校外教學的同學共計 30人，兩日留校自習，上課時間 7:15~16:00，地點為圖書館，

午餐地點為 3F多功能教室五，請導師協助提醒同學攜帶餐具用餐。 

七、 直笛隊相關事宜： 

1. 本校直笛隊參加彰化縣 112學年度學生音樂比賽「直笛合奏」榮獲全縣第一名，將代表彰化

縣參加「直笛合奏」全國賽，感謝指導老師:張嘉瑩老師、陳宥境老師的用心付出。 

2. 國小宣導時間：12/8育民國小、12/12 華龍國小、12/13 大興國小、12/14 陝西國小 

八、 本校一年級原住民舞藝社與二年級韓舞社學生將於 12/22參加鄉公所耶誕晚會活動。 

 

 

 

 

 

 

 

 



生教組報告(#300) 

一、學生行為(銷過)： 

     (1)請導師多多關心學生，約束學生假日在校外、放學後自身行為。 

     (2)呼籲學生踴躍銷過，學務處於 12/09、12/16、1/6、1/13提供學生愛校服務機會；愛校服務 

        時間為週六早上 8-10點(須提前 2天至生教組申請並穿著秀中運動服到校)。 

二、請假流程： 

     (1)事假需事先辦理請假手續並繳交家長同意書。 

     (2)病假需繳看診證明，若不克辦理手續者，可於到校第一日辦理補假手續，否則一律以曠課論。 

     (3)所有假別皆需要導師及家長簽名，缺一不可，否則一律以曠課論。 

三、交通、校園安全： 

     (1)鑒於近期坊間販售「蘿蔔刀」物品，已有學生攜帶「蘿蔔刀」物品到校，恐衍生傷害自己或 

        他人身體的危險舉動，應審慎留意不適合學生身心發展之遊戲或物品，並落實學生安全宣 

        導，以維護學生身心健康。另據媒體報載，最近大陸國中小學校園風行「鼻吸能量棒」，號 

        稱可以提神醒腦，目前在網購平台可輕易購買，請提醒學生避免使用成分不明的商品，以維 

        護身心健康。 

     (2) 12月 13日為本校交通安全研習日，徵求 3個班級在視聽教室，其餘班級在教室內觀看無 

         聲廣播。 

     (3) 每學年需 4小時交通安全研習時數，再煩請老師們至磨課師做線上研習，並將研習證明寄  

         至生教組信箱。 

     (4) (交通部)微型電動二輪車-掛牌、投保、滿 14歲缺一不可!! 

        

四、服儀、遲到登記規定： 

     (1)請導師提醒學生穿著學校外套，務必將裏面上衣紮進去，先以學校外套為主、不夠保暖再以 

        其他外套為輔。 

     (2) 學生每月遲到累積五次，學務處將開單給導師，如學生有不可抗力因素，請導師敘明原因 

         繳回，以利彙整。 

五、升、降旗注意事項： 



     (1)請導師協助指導並關心學生身體狀況，如有不適立即至榕樹下休息。 

六、來文宣導：  

     (1) 每年 12月 16日訂為一氧化碳預防日。 

         寒流來襲時提醒學生、家長注意一氧化碳中毒事件之發生。 

 
 

 



(二)電子菸及毒品危害宣導: 

 
當面對壓力或困難挑戰時，吸毒不是唯一解決管道，選擇用藥物麻痺自己，傷心又傷身，應多出外運

動從事健康休閒活動，建立正確的紓壓管道。 

吸毒不僅造成生理及心理危害，切勿因好奇或抱持「一次不會上癮」的心態，貿然嘗試來路不明的東

西，輕忽其危害。面對來路不明的東西時，應把握「反毒防身 5術」之五大拒毒技巧: 

1.「直接拒絕」-勇敢品說不 

2.「遠離現場」-離開是非場所 

3.「轉移話題」-轉移注意力 

4.「自我解嘲」-幽默調侃拒絕 

5.「友誼勸服」-給予關愛與建議，保護自身與他人健康，一起遠離毒害。 

 

體育組報告(#330) 

一、 「SH150系列活動」-班際榮譽大跳繩積分賽已圓滿結束，恭喜 303、205、109 班

以上獲獎班級，另外預計於 1月初進行三分鐘計時賽，由 303、306、205、208、

103、106、109班以上參加。 

二、 本學期校外比賽尚有 11/26-28五人制足球聯賽、12月 3-5的乙級籃球聯賽、以

及 12/26-27乙級排球聯賽，，在此通知導師知悉。 

三、 體適能測驗已接近尾聲，預計 12月底補測完畢，請導師特別關心班上體適能測驗

的成績是否有過?如班上有學生未檢測，請確實了解班上未檢測原因，並通知家

長。 



四、 體適能成績學生部分可利用身分證字號及學號上網查詢歷年體適能成績；導師部

分可至校務系統查詢各班體適能成績，請登錄至校務系統→導師作業→學生體適

能中查詢，如有相關問題請與體育組聯絡。 

五、 體適能列印:體適能健康護照登入方式有修改，學生輸入帳號(身分證字號)、密碼

(學號不用加 s)後，網頁會進入要每個學生進行個人信箱認證的程序，填寫個人

電子信箱後，須設定新密碼並確認新密碼，下一步需登入個人信箱點選連結才算

完成驗證，此步驟非常重要，一堆人被鎖就是沒有回信箱認證。 

  

衛生組報告 

一、 1. 12/6(三)為清淨週評分，麻煩導師們協助指導學生打掃整理。 

2.12/6(三)午休為評分時間，導師評分：三年級導師評二年級，二年級導師評一 

  年級，一年級導師評三年級。當日早上發放評分表，屆時再麻煩各位導師評分 

  後將評分表拿至學務處衛生組。 

     3. 感謝各位老師辛勞指導及評分，辛苦了!! 

二、 健康促進問卷前測將於 12/4~12/14運用資訊科技課進行前測，一年級各班請配合

施測，上課時間未能施測同學另行通知補測。 

 


